
งานที่ให้บริการ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

ใบแจง้การย้ายทีอ่ยู่ตอนทีส่ านักทะเบียนเกบ็รักษาไวแ้ละรายการใน

ทะเบียนบ้านวา่ยังไม่ได้แจง้ย้ายเข้าทีใ่ดจริงหรือไม่

(๒) กรณีสูญหายให้ผู้แจง้ แจง้การสูญหายของใบแจง้การย้ายทีอ่ยู่

ดังกล่าวต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นตามแบบ ท.ร.๑๕

แต่ถ้าเป็นกรณีช ารุดฯ ให้เรียกใบแจง้การย้ายทีอ่ยู่คืนจากผู้แจง้

(๓) กรณีใบแจง้การย้ายทีอ่ยุ่สูญหายไม่ได้ออกให้ผู้แจง้ด้วยระบบ

คอมพวิเตอร์ นายทะเบียนจะต้องออกใบแทนใบแจง้ย้ายทีอ่ยู่ โดยในการ

ลงรายการให้ถือปฏิบัติเช่นเดียวกบัการออกใบแจง้การย้ายทีอ่ยู่ใหม่

เวน้แต่วนัเดือนปีทีย่้ายออกให้ระบุวนัทีย่้ายออกตามความเป็นจริง

(ตามรายการเดิม) และให้หมายเหตุ "ใบแทนใบแจง้การย้ายทีอ่ยู่"

(ขั้นตอนที ่๑-๓ ใช้ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาท)ี

(๒) กรณีมีเหตุอนัควรสงสัยต้องมีการสอบสวน ด าเนินการภายใน ๗ วนั (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาทีต้่องด าเนินการการสอบสวนพยานบุคคล 

พยานแวดล้อม, หรือการหารือข้อกฎหมาย เพือ่ประกอบการพจิารณาของนายทะเบียน)

ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอในเขตพืน้ที ่ศูนย์ด ารงธรรมจงัหวดัในเขตพืน้ที ่หรือส านักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเวบ็ไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอย่างแบบฟอร์ม

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ส านกัทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา

ณ  ที่วา่การอ าเภอบา้นแพ้ว  จังหวดัสมุทรสาคร

แหง่ทอ้งที่ที่ออกใบแจ้งการย้ายออก

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)

คู่มือส าหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานของผู้แจง้ พร้อมทัง้ตรวจสอบ ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพฒันา  อ าเภอบ้านแพว้  จงัหวดัสมุทรสาคร

ผู้แจ้ง ไดแ้ก่ บคุคลที่ลงชือ่แจ้งยา้ยออกในใบแจ้งการยา้ยที่อยู่ฉบบัที่สูญหาย

การรับแจง้การยา้ยออกแลว้แตใ่บแจง้ยา้ยทีอ่ยูส่ญูหายหรอืช ารดุกอ่นแจง้ยา้ยเขา้  (ระเบยีบฯ ขอ้ ๙๑)

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบา้นแพว้  จังหวดัสมทุรสาคร

034-483154

034-882258

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

(๑) ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาที (หมายเหตุ : นับต้ังแต่ได้รับเอกสารครบถ้วน และไม่รวมระยะเวลาการรอรับบริการ)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
(๑) บัตรประจ าตัวผู้แจง้ 

(๒) บัตรประจ าตัวของผู้ได้รับมอบหมายและหนังสือมอบหมายจากเจา้บ้าน (กรณีมอบหมายให้แจง้แทน)

(๓) บัตรประจ าตัวของผู้ย้ายทีอ่ยู่คนอื่นๆ ทีม่ีชื่อเป็นผู้ย้ายออกในใบแจง้ย้ายทีอ่ยู่ฉบับทีสู่ญหายหรือช ารุด กรณีผู้ย้ายออกมากกวา่ ๑ ราย (ถ้าม)ี

ค่าธรรมเนียม
 -

การรับเรื่องร้องเรียน
การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบทีก่ าหนด สามารถติดต่อเพือ่ร้องเรียนได้ที่

หนา้ ๓๐


