
งานทีใ่ห้บรกิาร
หน่วยงานที่รับผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

(๒) บดิาหรือมารดาหรือผู้ปกครอง (กรณีผู้มีชื่อในทะเบยีนบา้นกลางเปน็ผู้เยาว)์

(๒) ตรวจสอบหลักฐานที่แสดงให้เห็นวา่ผู้ขอแจง้ย้ายเป็นบุคคลเดียวกนั

กบัผุ้มีชื่อในทะเบียนบ้านกลาง

(๓) ลงรายการในใบแจง้การย้ายที่อยู่

(๔) จ าหน่ายรายการผู้ขอย้ายในทะเบียนบ้านกลางของส านักทะเบียน

(๕) เพิ่มชื่อผู้ขอย้ายในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจา้บ้าน

ที่ย้ายเข้า (กรณีบ้านที่ย้ายเข้าอยู่ในเขตส านักทะเบียนเดียวกนั)

(๖) มอบใบแจง้ย้ายที่อยู่ให้ผู้แจง้ (กรณีย้ายออกเพื่อไปเข้าบ้านที่อยู่

เขตท้องที่ส านักทะเบียนอืน่

(ระยะเวลาด าเนินการ ๓๐ วนั)

หรือการตรวจสอบเอกสารที่ออกโดยหน่วยงานที่เกีย่วข้อง เพื่อประกอบการพจิารณาของนายทะเบียน)

(๒) บัตรประจ าตัวผู้ขอย้ายซ่ึงมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านกลาง

(๓) หลักฐานอืน่ที่เกีย่วกบัตัวบุคคลผู้ขอย้าย (กรณีไม่มีบัตรประจ าตัวประชาชน)

ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอในเขตพื้นที่ ศูนย์ด ารงธรรมจงัหวดัในเขตพื้นที่ หรือส านักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเวบ็ไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอยา่งแบบฟอร์ม

ขัน้ตอน และระยะการให้บรกิาร

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา

ณ  ทีว่า่การอ าเภอบ้านแพ้ว  จงัหวดัสมุทรสาคร

แหง่ท้องทีท่ีผู้่ขอย้ายมีชื่อในทะเบียนบ้านกลาง

วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์

(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด)

(๓) ผู้ที่ได้รับมอบหมาย (กรณีผู้มีชื่อในทะเบยีนบา้นกลางมีเหตุจ าเปน็ไม่สามารถแจ้งการยา้ยออกได้ด้วยตนเอง เน่ืองจากเปน็

คู่มือส าหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานของผู้แจง้ ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพฒันา  อ าเภอบ้านแพว้  จงัหวดัสมุทรสาคร

ผู้แจ้ง ได้แก่ (๑) ผู้ขอยา้ย ซ่ึงมีชื่ออยูใ่นทะเบยีนบา้นกลางของส านักทะเบยีน

เปน็คนพิการทางกายจนเดินไม่ได้ หรือเปน็ผู้เจ็บปว่ยทุพลภาพ หรือกรณีจ าเปน็อ่ืน)

การรับแจง้การยา้ยออกจากทะเบยีนบา้นกลาง (ระเบยีบฯ ขอ้ ๘๕)

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา อ าเภอบา้นแพว้  จังหวัดสมทุรสาคร

034-483154

034-882258

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ

ขอบเขตการให้บรกิาร

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ระยะเวลาด าเนินการ ๓๐ วนั (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องด าเนินการการสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล้อม, การหารือข้อกฎหมาย 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
(๑) บัตรประจ าตัวผู้แจง้ 

(๔) บัตรประจ าตัวของผู้ได้รับมอบหมายและหนังสือมอบหมายจากเจา้บ้าน (กรณีมอบหมายให้แจง้แทน)

(๕) บัตรประจ าตัวของเจา้บ้านที่อนุญาตให้ย้ายเข้า

ค่าธรรมเนียม
 - 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน
การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่ก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

(๖) ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจา้บ้านที่จะแจง้ย้ายเข้า

หนา้ ๒๘


