
งานที่ให้บริการ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

(๒) สอบสวนผู้แจง้ให้ได้ข้อเท็จจริงวา่บุคคลทีจ่ะแจง้ย้ายออกได้ออก

จากบ้านไปอยู่ทีอ่ื่นเกนิกวา่ ๑๘๐ วนั และไม่ทราบวา่บุคคลนัน้ไปอยู่

ทีใ่ด

(๓) ลงรายการในใบแจง้การย้ายทีอ่ยู่ จ าหน่ายรายการคนทีย่้ายออกใน

ทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้าน โดยให้หมายเหตุวา่ "ย้ายเข้า

ทะเบียนบ้านกลางล าดับที.่.."

(๔) เพิม่ชื่อบุคคลเข้าทะเบียนบ้านกลางของส านักทะเบียน

(ขั้นตอนที ่๑-๔ ใช้ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาท)ี

(๒) กรณีมีเหตุอนัควรสงสัยต้องมีการสอบสวน ด าเนินการภายใน ๑๕ วนั (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาทีต้่องด าเนินการการสอบสวนพยานบุคคล 

พยานแวดล้อม, หรือการหารือข้อกฎหมาย เพือ่ประกอบการพจิารณาของนายทะเบียน)

(๔) หลักฐานอื่นทีเ่กี่ยวกบัตัวบุคคลทีอ่อกไปจากบ้าน เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัว (ถ้าม)ี

ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอในเขตพืน้ที ่ศูนย์ด ารงธรรมจงัหวดัในเขตพืน้ที ่หรือส านักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเวบ็ไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอย่างแบบฟอร์ม

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพฒันา

ณ  ทีว่า่การอ าเภอบ้านแพว้  จงัหวดัสมุทรสาคร

แหง่ท้องทีท่ีผู้่ออกไปจากบ้านมีชื่อในทะเบียนบ้าน

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)

คู่มอืส าหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐาน ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพฒันา  อ าเภอบ้านแพว้  จงัหวดัสมุทรสาคร

๑. เจ้าบา้น หรือผู้ที่ไดร้ับมอบหมาย

๒. ด าเนินการแจ้ง ภายใน ๓๐ วัน นับแตว่ันที่ออกไปจากบา้นไปครบ ๑๘๐ วัน

การรับแจง้การยา้ยทีอ่ยูข่องคนทีอ่อกไปจากบา้นเป็นเวลานานและไมรู่ว้า่อยูท่ีใ่ด (ระเบยีบฯ ขอ้ ๘๑)

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบา้นแพว้  จังหวดัสมทุรสาคร

034-483154

034-882258

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

(๑) ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาที (หมายเหตุ : นับต้ังแต่ได้รับเอกสารครบถ้วน และไม่รวมระยะเวลาการรอรับบริการ)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
(๑) บัตรประจ าตัวผู้แจง้ (เจา้บ้าน)

(๒) บัตรประจ าตัวของผู้ได้รับมอบหมายและหนังสือมอบหมายจากเจา้บ้าน (กรณีมอบหมายให้แจง้แทน)

ค่าธรรมเนียม

การรับเรื่องร้องเรียน
การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบทีก่ าหนด สามารถติดต่อเพือ่ร้องเรียนได้ที่

(๓) ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจา้บ้านทีค่นออกไปจากบ้านมีชื่ออยู่

หนา้ ๒๗


