
งานทีใ่หบ้ริการ
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

(๒) ลงรายการในใบแจ้งการยา้ยที่อยู ่(ท.ร.๖) โดยใหห้มายเหตุในใบแจ้ง

การยา้ยที่อยูใ่นช่องยา้ยไปที่ ว่า "ไปต่างประเทศ"

(๓) จ าหน่ายรายการคนที่ยา้ยที่อยูใ่นทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้าน

ฉบับเจ้าบ้านที่ยา้ยออก โดยประทับค าว่า "ยา้ย" สีน้ าเงินไว้หน้ารายการ

บุคคลที่ไปต่างประเทศ

(๔) เพิ่มชื่อบุคคลที่ไปต่างประเทศในทะเบียนบ้านชั่วคราวของส านักทะเบียน

และบันทึกในส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านตาม (๓) ว่า "ทะเบียนบ้าน

ชั่วคราวล าดับที่..."

(๕) ส านักทะเบียนเกบ็ใบแจ้งการยา้ยที่อยูไ่ว้เป็นหลักฐาน

(ขัน้ตอนที่ ๑-๕ ใช้ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาที)

(๒) กรณีมีเหตุอนัควรสงสัยต้องมีการสอบสวน ด าเนินการภายใน ๗ วัน (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องด าเนินการการสอบสวนพยานบุคคล 

พยานแวดล้อม, หรือการหารือขอ้กฎหมาย เพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

(๔) หลักฐานการเดินทางไปต่างประเทศ (ถา้มี)

ศูนยด์ ารงธรรมอ าเภอในเขตพื้นที่ ศูนยด์ ารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นที่ หรือส านักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอยา่งแบบฟอร์ม

ขัน้ตอน และระยะการใหบ้ริการ

ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา

ณ  ที่ว่าการอ าเภอบ้านแพ้ว  จังหวัดสมุทรสาคร

แห่งท้องที่คนไปต่างประเทศมีชื่อในทะเบียนบ้าน

วนัจนัทร์ ถงึ วนัศุกร์

(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด )

คู่มอืส าหรบับรกิารประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบความถกูต้องของหลักฐานของผู้แจ้ง ส านักทะเบียนท้องถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบ้านแพ้ว  จังหวัดสมุทรสาคร

๑. ผู้แจง้ไดแ้ก่  เจา้บ้านของบ้านที่คนไปอยู่ตา่งประเทศ หรอืผู้ที่ไดร้บัมอบหมายจากเจา้บ้าน

๒. ด าเนินการแจง้การยา้ยภายใน ๑๕ วนันับแตว่นัที่ผู้อยู่ในบ้านยา้ยเข้าอยู่ในบ้าน

การรับแจง้การยา้ยทีอ่ยูข่องคนไปตา่งประเทศ (ระเบยีบฯ ขอ้ ๘๗)

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบา้นแพว้  จังหวัดสมทุรสาคร

034-483154

034-882258

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงือ่นไขในการยืน่ค าขอ

ขอบเขตการใหบ้ริการ

สถานที่ / ช่องทางการใหบ้ริการ ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ 

(๑) ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาที (หมายเหตุ : นับต้ังแต่ได้รับเอกสารครบถว้น และไม่รวมระยะเวลาการรอรับบริการ)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
(๑) บัตรประจ าตัวผู้แจ้ง (เจ้าบ้าน)

(๒) บัตรประจ าตัวของผู้ได้รับมอบหมายและหนังสือมอบหมายจากเจ้าบ้าน (กรณีมอบหมายใหแ้จ้งแทน)

ค่าธรรมเนียม
 -

การรับเรื่องร้องเรียน
การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่ก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

(๓) ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่คนไปต่างประเทศมีชื่ออยู่

หนา้ ๒๖


