
งานที่ให้บริการ
หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

ยนิยอมของเจา้บ้านที่จะยา้ยเข้า

(๒) ลงรายการในใบแจง้การยา้ยที่อยู ่(ท.ร.๖ ส าหรับผู้ยา้ยที่มีชื่อและ

รายการบุคคลในทะเบียนบ้าน ท.ร.๑๔ หรือ ท.ร.๗ ส าหรับผู้ยา้ยที่มีชื่อ

และรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน ท.ร.๑๓) ทั้งรายการยา้ยออกและ

รายการยา้ยเข้า

(๓) จ าหน่ายรายการคนที่ยา้ยที่อยูใ่นทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้าน

ฉบับเจา้บ้านที่ยา้ยออก โดยประทับค าว่า "ยา้ย" สีน้ าเงินไว้หน้ารายการ

บุคคลที่ยา้ยออก

(๔) เพิ่มชื่อบุคคลที่แจง้ยา้ยที่อยูใ่นทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้าน

ฉบับเจา้บ้านที่ยา้ยเข้า

(ขั้นตอนที่ ๑-๔ ใช้ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาท)ี

(๒) กรณีมีเหตุอนัควรสงสัยต้องมีการสอบสวน ด าเนินการภายใน ๗ วัน (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องด าเนินการการสอบสวนพยานบุคคล 

พยานแวดล้อม, หรือการหารือข้อกฎหมาย เพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

(๕) ใบรับแจง้การยา้ยที่อยูต่ามแบบ ท.ร.๖ ตอนหน้า (กรณีแจง้ยา้ยกบัก านัน ผู้ใหญ่บ้าน)

ศูนยด์ ารงธรรมอ าเภอในเขตพื้นที่ ศูนยด์ ารงธรรมจงัหวัดในเขตพื้นที่ หรือส านักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอย่างแบบฟอร์ม

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพฒันา

ณ  ที่ว่าการอ าเภอบ้านแพว้  จงัหวัดสมุทรสาคร

แห่งท้องที่ที่ผู้ยา้ยที่อยูม่ีชื่อในทะเบียนบ้าน และบ้านหลังที่จะยา้ยเข้าอยูต้ั่งอยูใ่นเขตส านักทะเบียนเดียวกนั

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)

คู่มือส าหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานของผู้แจง้รวมทั้งการแจง้ความ ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบ้านแพ้ว  จงัหวัดสมุทรสาคร

๑. ผู้แจง้ ได้แก่ เจา้บ้าน หรือผู้ทีไ่ด้รับมอบหมาย

๒. ด าเนินการแจง้การยา้ยภายใน ๑๕ วันนับแต่วันทีผู้่อยูใ่นบ้านยา้ยเข้าอยูใ่นบ้าน

การรับแจง้การยา้ยออกและยา้ยเขา้ในเขตส านักทะเบยีนเดยีวกัน (ระเบยีบฯ ขอ้ ๘๔)

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบา้นแพว้  จังหวดัสมทุรสาคร

034-483154

034-882258

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ

(๑) ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาที (หมายเหตุ : นับต้ังแต่ได้รับเอกสารครบถ้วน และไม่รวมระยะเวลาการรอรับบริการ)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
(๑) บัตรประจ าตัวผู้แจง้ และเจา้บ้านผู้ยนิยอมให้ยา้ยเข้า

(๒) บัตรประจ าตัวของผู้ได้รับมอบหมายและหนังสือมอบหมายจากเจา้บ้าน (กรณีมอบหมายให้แจง้แทน)

(๓) บัตรประจ าตัวของผู้ยา้ยที่อยู ่(ถ้ามี)

ค่าธรรมเนียม

การรับเรือ่งร้องเรียน
การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่ก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

(๔) ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจา้บ้านที่จะแจง้ยา้ยออก และฉบับที่จะแจง้ยา้ยเข้า

หนา้ ๒๔


