
งานที่ให้บริการ
หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

(๒) สอบสวนผู้แจง้ให้ทราบมูลเหตุที่ท าให้เชื่อว่ามีการตายของบุคคล

และความสัมพันธ์ระหว่างผู้แจง้กบัผู้ตาย

(๓) ออกใบรับแจง้การตายตามแบบ ท.ร.๔ ตอนหน้า ให้ผู้แจง้ 

ไว้เป็นหลักฐาน

(๔) กรณีบุคคลที่เชื่อว่าตายมีชื่อในทะเบียนบ้านของส านักทะเบียน

ให้จ าหน่ายรายการในทะเบียนบ้านและฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร

ตามแบบ ท.ร. ๙๗ โดยหมายเหตุด้วยข้อความว่า "รับแจง้การตายไว้

แต่ไม่พบศพ"   (ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาท)ี

(๕) กรณีคนตายมีชื่อในทะเบียนบ้านของส านักทะเบียนอืน่ให้นายทะเบียน

แจง้เป็นหนังสือไปยงัส านักทะเบียนนัน้ เพื่อด าเนินการจ าหน่ายรายการ

บุคคลเช่นเดียวกนั

(๒) กรณีมีเหตุอนัควรสงสัยต้องมีการสอบสวน ด าเนินการภายใน ๗ วัน (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องด าเนินการการสอบสวนพยานบุคคล 

พยานแวดล้อม, การตรวจสอบเอกสารจากหน่วยงานที่เกีย่วข้อง หรือการหารือข้อกฎหมาย เพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

(๒) ส าเนาทะเบียนบ้านที่มีชื่อคนตาย (ถ้ามี)

ศูนยด์ ารงธรรมอ าเภอในเขตพื้นที่ ศูนยด์ ารงธรรมจงัหวัดในเขตพื้นที่ หรือส านักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอย่างแบบฟอร์ม

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพฒันา

ณ  ที่ว่าการอ าเภอบ้านแพว้  จงัหวัดสมุทรสาคร

แห่งท้องที่ที่ตาย

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)

(๒) บุคคลทีไ่ปกับผู้ตายหรือผู้พบศพ กรณีตายนอกบ้าน 

คู่มือส าหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานของผู้แจง้ ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบ้านแพ้ว  จงัหวัดสมุทรสาคร

ผู้แจง้ ได้แก่ (๑) เจา้บ้านทีม่ีคนตาย กรณีคนตายในบ้าน (รวมถึงสถานพยาบาล) หากไม่มีเจา้บ้านให้ผู้พบศพเป็นผู้แจง้ 

การรับแจง้ตาย (กรณีมเีหตเุชือ่วา่มกีารตายแตไ่มพ่บศพ) (ระเบยีบฯ ขอ้ ๖๖)

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบา้นแพว้  จังหวดัสมทุรสาคร

034-483154

034-882258

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

(๑) ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาที (หมายเหตุ : นับต้ังแต่ได้รับเอกสารครบถ้วน และไม่รวมระยะเวลาการรอรับบริการ)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
(๑) บัตรประจ าตัวผู้แจง้ 

(๒) หลักฐานอืน่ที่เกีย่วข้องกบัผู้ตาย (ถ้ามี)

ค่าธรรมเนียม

การรับเรือ่งร้องเรียน
การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่ก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

หนา้ ๑๙


