
งานทีใ่หบ้รกิาร
หน่วยงานทีร่บัผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

(๒) ตรวจสอบรายการบุคคลของคนตายในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร

(๓) สอบสวนผู้แจง้ให้ทราบถึงสาเหตุที่ไม่แจง้การตายภายใน ๒๔ ชัว่โมง

นับแต่เวลาที่ตายหรือพบศพ และการจดัการศพว่า จะเกบ็ ฝัง เผา 

หรือท าลาย และสถานที่จดัการศพเพื่อลงรายการในมรณบัตร

(๔) สอบสวนผู้แจง้ให้ทราบข้อเท็จจริงเกีย่วกบัสาเหตุที่ไม่แจง้การตาย

ที่ส านักทะเบียนท้องที่ที่มีการตายหรือพบศพ ประวัติภูมิล าเนาของ

คนตายความสัมพันธ์ระหว่างผู้แจง้กบัคนตาย การจดัการศพ และสถานที่

จดัการศพ (กรณีแจง้ส านักทะเบียนอื่น)

(๕) เปรียบเทียบปรับ (กรณีแจง้การตายภายใน ๑ ปีนับแต่วันถัดจากวันที่ตาย)

(๖) สอบสวนพยานบุคคลที่น่าเชือ่ถือซ่ีงรู้เห็นการตาย

(๗) ออกมรณบัตร ท.ร.๔ โดยระบุข้อความซ้ายมือว่า "เกนิก าหนด"

(๘) ถ้าคนตายมีชือ่ในทะเบียนบ้าน หรือทะเบียนบ้านกลางของส านัก

ทะเบียนที่แจง้การตาย ให้นายทะเบียนจ าหน่ายรายการบุคคลของคนตาย

ในทะเบียนบ้านฉบับเจา้บ้านและฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร แต่ถ้า

คนตายมีชือ่ในทะเบียนบ้านหรือทะเบียนบ้านกลางส านักทะเบียนอื่น

ให้นายทะเบียนส่งมรณบัตร ตอนที่ ๒ ไปยังส านักทะเบียนที่เกีย่วข้อง

เพื่อด าเนินการจ าหน่ายรายการบุคคล

(๕) ผลตรวจสารพันธุกรรม (DNA) ที่สามารถบ่งบอกตัวบุคคลของคนตาย

ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอในเขตพื้นที่ ศูนย์ด ารงธรรมจงัหวัดในเขตพื้นที่ หรือส านักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอย่างแบบฟอร์ม

หรือมีการจดัการศพโดยการเกบ็ ฝัง เผา หรือท าลาย

ขอบเขตการใหบ้รกิาร

สถานที่ / ช่องทางการใหบ้ริการ ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ 

ขัน้ตอน และระยะการใหบ้รกิาร

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

๑. ส านักทะเบยีนอ าเภอหรือส านักทะเบยีนท้องถิ่นที่ตาย

๒. ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านักทะเบยีนนท้องถิ่นที่ศพอยู่

หรือมีการจดัการศพโดยการเก็บ ฝัง เผา หรือท าลาย

วนัจันทร์ ถึง วนัศุกร์

(ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการก าหนด)

การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่ก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

(๔) หนังสือรับรองการตายตามแบบ ท.ร.๔/๑ ของสถานพยาบาล ที่คนตายเข้ารับการรักษากอ่นตาย 

คู่มือส าหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจหลักฐานของผู้แจง้

(ระยะเวลาด าเนินการ ๓๐ วัน)

๑. ส านักทะเบียนอ าเภอหรือส านักทะเบียนท้องถิน่ที่ตาย

ผู้แจ้ง ไดแ้ก่ เจ้าบ้านของบ้านทีม่ีการตาย บุคคลทีไ่ปกับผู้ตายขณะตาย ผู้พบศพ หรอืผู้ซ่ึงไดร้บัมอบหมาย

๒. ส านักทะเบียนอ าเภอ/ส านักทะเบียนนท้องถิน่ที่ศพอยู่

การรับแจง้การตายเกนิก าหนด และกรณีการรับแจง้การตายเกนิก าหนดส านักทะเบยีนอืน่

ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่

034-483154

034-882258

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ

(๙) มอบมรณบัตร ตอนที่ ๑ และหลักฐานประกอบการแจง้คืนให้ผู้แจง้

ด าเนินการภายในระยะเวลา ๓๐ วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
(๑) บัตรประจ าตัวผู้แจง้ 

(๒) บัตรประจ าตัวของคนตาย (ถ้าม)ี

(๓) ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจา้บ้านที่มีชือ่คนตาย (ถ้าม)ี

(๖) พยานหลักฐานอื่น (ถ้าม)ี เช่น รูปถ่ายงานศพของคนตาย

ค่าธรรมเนียม
ค่าธรรมเนียม ๒๐ บาท

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน

หนา้ ๑๗


