
งานที่ใหบ้ริการ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ

๒. ส านักทะเบยีนอ าภอหรือส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ที่ผู้ร้องมีชื่อ

อยูใ่นทะเบยีนบา้น

๓. ส านักทะเบยีนอ าเภอหรือส านักทะเบยีนแหง่ทอ้งที่ที่มีภมูิล าเนาอยูป่จัจุบนั

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

ของประเด็นการสอบสวนพยานบคุคล 

(๒) สอบสวนผู้ยืน่ค าขอใหป้รากฎรายละเอียดเกียวกับบดิามารดา สัญชาติ

ของบดิามารดา สถานที่เกิด จ านวนพี่น้องร่วมบดิามารดา และที่อยูป่จัจุบนั

(๓) สอบสวนบดิามารดาผู้ใหก้ าเนิดหรือผู้ปกครองที่อุปการะเล้ียงดูของ

ผู้ขอหนังสือรับรองการเกิด (ถ้ามี) และพยานบคุคลที่น่าเชื่อถือเพื่อให้

การรับรองเร่ืองสถานที่เกิด และประวัติความเปน็มาของบดิาและมารดา

ผู้ใหก้ าเนิด

(๔) ในกรณีผู้ขอหนังสือรับรองการเกิดมีถิน่ที่เกิดในเขตพื้นที่ส านักทะเบยีน

อื่นและผู้ขอไม่อาจน าพยานหลักฐาน หรือพยานบคุคลมาใหน้ายทะเบยีน

ที่รับค าขอสอบสวนได้ ใหน้ายทะเบยีนที่รับค าขอส่งประเด็นไปให้

นายทะเบยีนอ าเภอหรือนายทะเบยีนทอ้งถิน่ที่เกี่ยวข้องตรวจสอบและ

สวบสวนแทน                            (ไม่นับรวมระยะเวลาในการสอบสวน)

(๕) ตรวจสอบหลักฐานและพยานบคุคล เสนอนายทะเบยีนอ าเภอหรือ

นายทะเบยีนทอ้งถิน่                           

(๖) นายทะเบยีนอ าเภอ หรือนายทะเบยีนทอ้งถิน่ พจิารณา

                                                                  (ระยะเวลาด าเนินการ ๓๐ วัน)

(๒) รูปถ่ายของเด็ก ขนาด ๒ นิ้ว จ านวน ๒ รูป

(๓) ส าเนาทะเบยีนบา้น หรือทะเบยีนประวัติ เช่น ท.ร.๓๘ , ท.ร.๓๘/๑ , ท.ร.๓๘ ก , ท.ร. ๓๘ ข เปน็ต้น

(๔) หลักฐานที่แสดงว่าเปน็ผู้ที่เกิดในราชอาณาจักรไทย (ถ้ามี) เช่น หลักฐานลงบญัชีทหารกองเกิน (การขึน้ทะเบยีนทหาร) ใบส าคัญถิน่ที่อยูห่รือ

ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว เปน็ต้น

ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอในเขตพื้นที่ ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นที่ หรือส านักทะเบยีนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอย่างแบบฟอร์ม

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

๑. ส านักทะเบยีนอ าเภอหรือส านักทะเบยีนทอ้งถิน่แหง่ที่ผู้นั้นเกิด วนัจันทร์ ถึง วนัศุกร์

(ยกเว้นวันหยดุที่ทางราชการก าหนด)

คู่มอืส าหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบความถูกต้องของพยานเอกสารและความครบถ้วนสมบรูณ์ ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพฒันา  อ าเภอบา้นแพว้  จังหวัดสมุทรสาคร

ผู้ยื่นค าร้อง ไดแ้ก่ ผู้ร้อง หรือผู้ไดร้ับมอบอ านาจ

การขอหนังสอืรับรองการเกดิ ตามมาตรา ๒๐/๑ แหง่ พ.ร.บ.การทะเบยีนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบา้นแพว้  จังหวดัสมทุรสาคร

034-483154

034-882258

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

ขั้นตอน

ระยะเวลาด าเนินการ ๓๐ วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
(๑) บตัรประจ าตัวผู้แจ้ง 

ค่าธรรมเนียม
 -

การรับเรือ่งร้องเรียน
การใหบ้ริการไม่เปน็ไปตามกฎหมาย หรือระเบยีบที่ก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

หนา้ ๑๓


