
งานทีใ่ห้บรกิาร
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

(๒) ตรวจสอบรายการบุคคลในฐานข้อมูลทะเบียนราษฎรว่ามีการแจง้

การเกดิและรายการบุคคลของเด็กที่ขอแจง้การเกดิในทะเบียนบ้านแห่งอื่น

หรือไม่

(๓) สอบสวนผู้แจง้และพยานบุคคลที่เกี่ยวข้อง ให้ทราบข้อเท็จจริง

เกี่ยวกบัประวัติของเด็ก และบิดามารดา

(๔) ออกใบรับแจง้การเกดิ (ท.ร.๑๐๐) ให้กบัผู้แจง้การเกดิ

(ขั้นตอน ๑-๔ ใช้ระยะเวลา ๑๕ นาท)ี

(๕) ตรวจสอบความสมบูรณ์ของประเด็นการสอบสวนพยานบุคคลและ

รวบรวมหลักฐาน พร้อมเสนอความเห็นไปยังนายอ าเภอท้องที่ภายใน 

๖๐ วันนบัแต่วันที่ได้รับแจง้การเกดิโดยให้สรุปความเห็นพร้อมระบุเหตุผล

ประกอบว่าเด็กที่ขอแจง้การเกดิเป็นผู้เกดิในราชอาณาจกัรหรือไม่ เป็นผู้มี

สัญชาติไทย หรือไม่ได้สัญชาติไทย หรือไม่สามารถยืนยันสถานะการเกดิ

และสัญชาติของเด็ก

(๖) นายอ าเภอต้องพิจารณาและแจง้ผลให้นายทะเบียนทราบ 

ภายใน ๓๐ วัน

(๗) กรณีผลการพิจารณาระบุว่าเด็กที่แจง้เกดิเป็นผู้ที่เกดิในราชอาณาจกัร

และเป็นผู้มีสัญชาติไทย ให้นายทะเบียนออกสูติบัตร ท.ร.๑ หรือ ท.ร.๒

แล้วแต่กรณีให้แกผู้่แจง้ โดยลงรายการเกี่ยวกบัเด็ก บิดาและมารดา

เท่าที่ทราบ

(๘) ถ้าผลการพิจารณาระบุว่าเด็กที่แจง้การเกดิเป็นผู้ที่เกดิในราชอาณาจกัร

และม่าได้รับสัญชาติไทยให้ออกสูติบัตร ท.ร.๓ ให้แกผู้่แจง้โดยลงรายการ

เกี่ยวกบัเด็ก บิดาและมารดา เท่าที่ทราบ

(๙) เพิ่มชื่อเด็กเข้าในทะเบียนบ้าน ท.ร.๑๔ หรือ ท.ร.๑๓ ของ

สถานสงเคราะห์แล้วแต่กรณี (ระยะเวลาด าเนนิการ ๙๐ วัน)

(๑๐) กรณีนายอ าเภอแจง้ผลการพิจารณาว่าเด็กที่แจง้การเกดิไม่ได้เกดิ

ในราชอาณาจกัรและไม่ได้รับสัญชาติไทย หรือไม่อาจพิสูจนส์ถานะการ

เกดิและสัญชาติของเด็กได้ ให้นายทะเบียนจดัท าทะเบียนประวัติ 

(ท.ร.๓๘ ก) ให้เด็กเป็นบุคคลประเภท ๐ โดยใช้เลขที่บ้านของสถาน

(หมายเหตุ : ด าเนนิการโดยใช้กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการพิสูจนส์ถานะการเกดิและสัญชาติของเด็กซ่ึงถูกทอดทิ้ง เด็กเร่ร่อน หรือเด็กที่

ไม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้ง พ.ศ. ๒๕๕๑ ซ่ึงก าหนดให้ใช้ความละเอยีดรอบคอบในการตรวจสอบสถานะ สัญชาติ ของผู้เกดิ)

ตัวเด็กจากผู้พบเด็ก

(๕) รูปถ่ายของเด็ก ขนาด ๒ นิ้ว จ านวน ๒ รูป

(๖) หลักฐานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกบัเด็กทั้งพยานเอกสารและวัตถุพยาน (ถ้ามี)

ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอในเขตพื้นที่ ศูนย์ด ารงธรรมจงัหวัดในเขตพื้นที่ หรือส านกัทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอย่างแบบฟอร์ม

ระยะเวลาด าเนนิการ ๙๐ วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
(๑) บัตรประจ าตัวผู้แจง้ 

(๒) ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานสงเคราะห์ที่ที่เรียกชื่อเป็นอย่างอื่นซ่ึงรับตัวเด็กที่ของแจง้การเกดิไว้

(๓) บันทึกการรับตัวเด็กซ่ึงจดัท าโดยพนกังานฝ่ายปกครองหรือต ารวจ หรือเจา้หนา้ที่ของกระทรวงพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนษุย์ที่ได้รับ

ค่าธรรมเนียม

การรบัเรือ่งรอ้งเรยีน
การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่ก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

(๔) หลักฐานการรับตัวเด็กของหนว่ยงานที่รับตัวเด็กไว้

คู่มือส าหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานของผู้แจง้แสดง

สงเคราะห์

ส านกัทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบ้านแพ้ว จงัหวัดสมุทรสาคร

๑. เดก็ที่จะแจง้เกิด ตอ้งมอีายตุ่ ากว่า ๗ ปี

การรับแจง้การเกดิ (เด็กในสภาพแรกเกดิหรอืเด็กไรเ้ดยีงสาซึง่ถกูทอดทิง้) (ระเบยีบฯ ขอ้ ๕๙)

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบา้นแพว้  จังหวดัสมทุรสาคร

034-483154

034-882258

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ

ขอบเขตการให้บรกิาร

สถานที่ / ช่องทางการใหบ้ริการ ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ 

ขัน้ตอน และระยะการให้บรกิาร

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ส านักทะเบียนท้องถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา

ณ  ที่ว่าการอ าเภอบ้านแพ้ว  จงัหวัดสมุทรสาคร

แหง่ทอ้งทีท่ีห่น่วยงานของกระทรวงพฒันาสังคมและความมั่นคงของมนุษยท์ีไ่ด้รับตัวเด็กนั้นไวต้ั้งอยู่

วันจนัทร์ ถึง วันศุกร์

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)

๒. ผู้แจง้ ไดแ้ก่ เจา้หน้าที่ของกระทรวงพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย ์ที่รบัตวัเดก็ไว้

หนา้ ๑๐


