
งานที่ให้บริการ
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ

ส านกัทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

(๒) กรณีที่นายทะเบียนที่รับแจง้มิใช่นายทะเบียนแห่งท้องที่ที่บุคคลนั้นเกดิ

ให้นายทะเบียนตรวจหนงัสือรับรองการเกดิ (ท.ร.๑/๑) หรือผลการตรวจ

ดีเอน็เอ ที่ตรวจพิสูจนจ์ากหนว่ยงานของรัฐหรือสถานบันที่มีความ

นา่เชื่อถือ ซ่ึงแสดงความสัมพันธ์การเป็นบิดาหรือมารดาของบุคคลที่เกดิ

และส าเนาทะเบียนบ้านที่ปรากฎชื่อบิดา มารดา หรือผู้ปกครอง ของที่เกดิ

ซ่ึงต้องเป็นทะเบียนบ้านในเขตท้องที่ส านกัทะเบียนที่แจง้เกดิ

(๓) สอบรายการบุคคลในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎรว่ามีการแจง้

การเกดิและมีรายการบุคคลของคนที่เกดิในทะเบียนบ้านแห่งอื่นหรือไม่

(๔) เปรียบเทียบปรับ กรณีการแจง้เกดิภายใน ๑ ปี นบัแต่วันที่พ้นระยะ

เวลาที่กฎหมายก าหนดให้แจง้ (๑๕ วัน หรือ ๓๐ วัน แล้วแต่กรณี)

(๕) ออกใบรับแจง้ (ท.ร.๑๐๐) ให้กบัผู้แจง้การเกดิ

(ขั้นตอนที่ ๑-๕ ใช้ระยะเวลา ๑๕ นาท)ี

(๖) ถ้าเด็กที่ขอแจง้เกดิมีอายุต้ังแต่ ๗ปีขึ้นไปให้รวบรวมหลักฐานและเสนอ

ความเห็นไปยังนายอ าเภอท้องที่ภายใน ๖๐ วัน นบัแต่วันที่ได้รับแจง้

การเกดิ เพื่อพิสูจนส์ถานะการเกดิและสัญชาติ โดยให้สรุปความเห็น

พร้อมระบุเหตุผลประกอบว่าบุคคลที่ขอแจง้การเกดิเป็นผู้เกดิใน

ราชอาณาจกัรหรือไม่ และเป็นผู้มีสัญชาติไทย หรือไม่ได้สัญชาติไทย

หรือไม่สามารถยืนยันสถานะการเกดิและส้ัญชาติของผู้ที่เกดิ

(๗) นายอ าเภอพิจารณาภายใน ๓๐ วัน

(๘) ถ้าผลพิสูจนส์ถานะการเกดิ และสัญชาติปรากฎว่าบุคคลที่แจง้

การเกดิเป็นผู้ที่เกดิในราชอาณาจกัรและเป็นผู้มีสัญชาติไทย

ให้นายทะเบียนออกสูติบัตร (ท.ร.๒) ให้แกผู้่แจง้

(๙) เพิ่มชื่อเด็กเข้าในทะเบียนบ้าน ท.ร.๑๔ หรือทะเบียนบ้านกลาง ท.ร.๑๔

แล้วแต่กรณี  (ระยะเวลาด าเนนิการ ๙๐ วัน)

(๑๐) ถ้าผลการพิจารณาปรากฎว่าบุคคลที่แจง้การเกดิไม่ได้เกดิใน

ราชอาณาจกัรและไม่ได้สัญชาติไทยหรือไม่อาจพิสูจนส์ถานะการเกดิ

และสัญชาติของบุคคลดังกล่าวได้ ให้นายทะเบียนจดัท าทะเบียนประวัติ

(ท.ร.๓๘ ก) ให้บุคคลนั้นเป็นบุคคลประเภท ๐ โดยใช้เลขที่บ้านของบิดา

มารดา หรือผู้ปกครอง

(หมายเหตุ : ด าเนนิการโดยใช้กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการพิสูจนส์ถานะการเกดิและสัญชาติของเด็กซ่ึงถูกทอดทิ้ง เด็กเร่ร่อน หรือเด็กที่

ไม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้ง พ.ศ. ๒๕๕๑ ซ่ึงก าหนดให้ใช้ความละเอยีดรอบคอบในการตรวจสอบสถานะ สัญชาติ ของผู้เกดิ)

(๔) รูปถ่ายของเด็ก ขนาด ๒ นิ้ว จ านวน ๒ รูป

(๕) หนงัสือมอบอ านาจ (ถ้ามี)

(๖) หนงัสือรับรองการเกดิ ตามแบบ ท.ร.๑/๑ (กรณีเด็กเกดิในสถานพยาบาล)

(๗) ผลการตรวจ ดีเอน็เอ (กรณีแจง้เกดิต่างส านกัทะเบียนและไม่มีหนงัสือรับรองการเกดิ)

ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอในเขตพื้นที่ ศุนย์ด ารงธรรมจงัหวัดในเขตพื้นที่ หรือส านกัทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอย่างแบบฟอร์ม

ขอบเขตการให้บรกิาร

สถานที่ / ช่องทางการใหบ้ริการ ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ 

ขัน้ตอน และระยะการให้บรกิาร

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ณ  ที่ว่าการอ าเภอบ้านแพ้ว  จงัหวัดสมุทรสาคร

ที่บิดา มารดาหรือผู้ปกครองโดยชอบด้วยกฎหมายมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน

วันจนัทร์ ถึง วันศุกร์

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)

คู่มือส าหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบหลักฐานต่างๆ ของผู้แจง้ ส านกัทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบ้านแพ้ว  จงัหวัดสมุทรสาคร

๑. ระยะเวลาการแจง้ ตั้งแตพ้่นก าหนด ๑๕ วัน นับแตว่ันที่เกิด

                      ๒) ผู้ที่ยงัไมไ่ดแ้จง้การเกิด แจง้การเกิดดว้ยตนเอง

การรับแจง้การเกดิเกนิก าหนด (ทอ้งทีอ่ ืน่)

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบา้นแพว้  จังหวดัสมทุรสาคร

034-483154

034-882258

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ

๒. ผู้แจง้ ไดแ้ก่ ๑) บิดา มารดา หรอืผู้ปกครอง กรณบีุคคลที่จะแจง้การเกิดยงัไมบ่รรลุนิตภิาวะ 

ระยะเวลาด าเนนิการ ๙๐ วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
(๑) บัตรประจ าตัวผู้แจง้ 

(๒) บัตรประจ าตัว หรือใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว ของบิดา มารดา หรือผู้ปกครองของเด็ก (ถ้ามี)

ค่าธรรมเนียม
กรณีแจง้ต่อนายทะเบียนท้องที่อื่น เสียค่าธรรมเนียมฉบับละ ๒๐ บาท

การรบัเรือ่งรอ้งเรยีน
การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่ก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

(๓) ส าเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ที่มีชื่อบิดา มารดา หรือผู้ปกครองของเด็ก (ถ้ามี)

หนา้ ๙


