
งานที่ให้บรกิาร
หน่วยงานที่รับผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

(๒) กรณีทีน่ายทะเบยีนทีรั่บแจ้งมิใช่นายทะเบยีนแหง่ทอ้งทีท่ีบ่คุคลนั้นเกดิ

ใหน้ายทะเบยีนตรวจหนังสือรับรองการเกดิ (ท.ร.๑/๑) หรือผลการตรวจ

ดีเอน็เอ ทีต่รวจพสูิจน์จากหน่วยงานของรัฐหรือสถานบนัทีม่ีความ

น่าเชือ่ถือ ซ่ึงแสดงความสัมพนัธ์การเปน็บดิาหรือมารดาของบคุคลทีเ่กดิ

และส าเนาทะเบยีนบา้นทีป่รากฎชือ่บดิา มารดา หรือผู้ปกครอง ของทีเ่กดิ

ซ่ึงต้องเปน็ทะเบยีนบา้นในเขตทอ้งทีส่ านักทะเบยีนทีแ่จ้งเกดิ

(๓) สอบรายการบคุคลในฐานข้อมูลการทะเบยีนราษฎรว่ามีการแจ้ง

การเกดิและมีรายการบคุคลของคนทีเ่กดิในทะเบยีนบา้นแหง่อืน่หรือไม่

(๔) เปรียบเทยีบปรับ กรณีการแจ้งเกดิภายใน ๑ ป ีนับแต่วันทีพ่น้ระยะ

เวลาทีก่ฎหมายก าหนดใหแ้จ้ง (๑๕ วัน หรือ ๓๐ วัน แล้วแต่กรณี)

(๕) ออกใบรับแจ้ง (ท.ร.๑๐๐) ใหก้บัผู้แจ้งการเกดิ 

(ขัน้ตอนที ่๑-๕ ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาท)ี

(๖) ถ้าเด็กทีข่อแจ้งเกดิมีอายุต้ังแต่ ๗ปขีึน้ไปใหร้วบรวมหลักฐานและเสนอ

ความเหน็ไปยังนายอ าเภอทอ้งทีภ่ายใน ๖๐ วัน นับแต่วันทีไ่ด้รับแจ้ง

การเกดิ เพื่อพสูิจน์สถานะการเกดิและสัญชาติ โดยใหส้รุปความเหน็

พร้อมระบเุหตุผลประกอบว่าบคุคลทีข่อแจ้งการเกดิเปน็ผู้เกดิใน

ราชอาณาจักรหรือไม่ และเปน็ผู้มีสัญชาติไทย หรือไม่ได้สัญชาติไทย

หรือไม่สามารถยืนยันสถานะการเกดิและส้ัญชาติของผู้ทีเ่กดิ

(๗) นายอ าเภอพจิารณาภายใน ๓๐ วัน

(๘) ถ้าผลพสูิจน์สถานะการเกดิ และสัญชาติปรากฎว่าบคุคลทีแ่จ้ง

การเกดิเปน็ผู้ทีเ่กดิในราชอาณาจักรและเปน็ผู้มีสัญชาติไทย

ใหน้ายทะเบยีนออกสูติบตัร (ท.ร.๒) ใหแ้กผู้่แจ้ง

(๙) เพิ่มชือ่เด็กเข้าในทะเบยีนบา้น ท.ร.๑๔ หรือทะเบยีนบา้นกลาง ท.ร.๑๔

แล้วแต่กรณี  (ระยะเวลาด าเนินการทัง้หมด ๙๐ วัน)

(๑๐) ถ้าผลการพจิารณาปรากฎว่าบคุคลทีแ่จ้งการเกดิไม่ได้เกดิใน

ราชอาณาจักรและไม่ได้สัญชาติไทยหรือไม่อาจพสูิจน์สถานะการเกดิ

และสัญชาติของบคุคลดังกล่าวได้ ใหน้ายทะเบยีนจัดท าทะเบยีนประวัติ

(ท.ร.๓๘ ก) ใหบ้คุคลนั้นเปน็บคุคลประเภท ๐ โดยใช้เลขทีบ่า้นของบดิา

มารดา หรือผู้ปกครอง

(หมายเหตุ : ด าเนินการโดยใช้กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการพสูิจน์สถานะการเกดิและสัญชาติของเด็กซ่ึงถูกทอดทิง้ เด็กเร่ร่อน หรือเด็กที่

ไม่ปรากฏบพุการีหรือบพุการีทอดทิง้ พ.ศ. ๒๕๕๑ ซ่ึงก าหนดใหใ้ช้ความละเอยีดรอบคอบในการตรวจสอบสถานะ สัญชาติ ของผู้เกดิ)

(๔) รูปถ่ายของเด็ก ขนาด ๒ นิ้ว จ านวน ๒ รูป

(๕) หนังสือมอบอ านาจ (ถ้าม)ี

(๖) หนังสือรับรองการเกดิ ตามแบบ ท.ร.๑/๑ (กรณีเด็กเกดิในสถานพยาบาล)

ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอในเขตพื้นที ่ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นที ่หรือส านักทะเบยีนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอยา่งแบบฟอร์ม

ระยะเวลาด าเนินการ ๙๐ วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
(๑) บตัรประจ าตัวผู้แจ้ง 

(๒) บตัรประจ าตัว หรือใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว ของบดิา มารดา หรือผู้ปกครองของเด็ก (ถ้าม)ี

ค่าธรรมเนียม
 -

การรับเรื่องร้องเรียน
การใหบ้ริการไม่เปน็ไปตามกฎหมาย หรือระเบยีบทีก่ าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

(๓) ส าเนาทะเบยีนบา้น (ท.ร.๑๔) ทีม่ีชือ่บดิา มารดา หรือผู้ปกครองของเด็ก (ถ้าม)ี

คู่มือส าหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบหลักฐานต่างๆ ของผู้แจ้ง ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพฒันา  อ าเภอบา้นแพว้  จังหวัดสมุทรสาคร

๑. ระยะเวลาการแจ้ง ตัง้แตพ้่นก าหนด ๑๕ วัน นับแตว่ันที่เกิด

                      ๒) ผู้ที่ยงัไม่ไดแ้จ้งการเกิด แจ้งการเกิดดว้ยตนเอง

การรับแจง้การเกดิเกนิก าหนด (ระเบยีบฯ ขอ้ ๕๗)

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบา้นแพว้  จังหวดัสมทุรสาคร

034-483154

034-882258

หลักเกณฑ์ วธิีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ

๒. ผู้แจ้ง ไดแ้ก่ ๑) บดิา มารดา หรือผู้ปกครอง กรณีบคุคลที่จะแจ้งการเกิดยงัไม่บรรลุนิตภิาวะ 

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่ / ชอ่งทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพฒันา  

ณ ทีว่่าการอ าเภอบา้นแพว้ จังหวัดสมุทรสาคร

วันจนัทร์ ถงึ วันศุกร์

(ยกเว้นวันหยดุที่ทางราชการก าหนด)

หนา้ ๘


