
งานทีใ่ห้บรกิาร
หน่วยงานทีร่บัผิดชอบ

โทรศัพท ์: ต้ังแต่เวลา
โทรสาร : 08.30 – 16.30 น.

ตัวอย่างแบบฟอร์ม

การใหบ้ริการไม่เปน็ไปตามกฎหมาย หรือระเบยีบทีก่ าหนด สามารถติดต่อเพือ่ร้องเรียนได้ที่
ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอในเขตพืน้ที ่ ศูนย์ด ารงธรรมจงัหวดัในเขตพืน้ที ่หรือส านักทะเบยีนกลาง โทรศัพท ์ ๑๕๔๘ หรือ เวป็ไซต์ 
http://www.bora.dopa.go.th

๓. ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น (บา้นทีป่ระสงค์จะย้ายเข้า)  ๑ ฉบบั 
๔. ส าเนาบตัรประจ าตัวเจา้บา้น พร้อมค ายินยอมเปน็หนังสือ (กรณีไม่มาแสดงตน)  ๑ ฉบบั (ถ้ามี)

ค่าธรรมเนียม
 ค่าธรรมเนียม  ๒๐  บาท

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน

๒. บตัรประจ าตัวผู้แจง้ (ตัวจริง)

๓.  ตรวจสอบหลักฐานของผู้แจง้
     (ระยะเวลา ๑๕ นาท)ี

 -  นายทะเบยีนผู้รับแจง้ของส านักทะเบยีน
  -  นายทะเบยีนอ าเภอ/นายทะเบยีนทอ้งถิ่น

๔.  เพิม่ชื่อผู้ย้ายทีอ่ยู่ลงในทะเบยีนบา้นของส านักทะเบยีนปลายทาง
ด้วยระบบคอมพวิเตอร์ พร้อมทัง้เพิม่ชื่อลงในส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบั
เจา้บา้น

 -  นายทะเบยีนอ าเภอ/นายทะเบยีนทอ้งถิ่น

๕.  เรียกเกบ็ค่าธรรมเนียม  -  นายทะเบยีนอ าเภอ/นายทะเบยีนทอ้งถิ่น

ระยะเวลา
ด าเนินการใหแ้ล้วเสร็จภายใน ๑ วนั

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานทีต้่องใช้
๑. ใบแจง้การย้ายทีอ่ยู่ (ท.ร.๖)  ๑ ฉบบั

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๑.  ผู้ประสงค์จะย้ายทีอ่ยู่แจง้ต่อนายทะเบยีนผู้รับแจง้ตามแบบพมิพ์
ทีก่ าหนด

 -  นายทะเบยีนผู้รับแจง้ของส านักทะเบยีน
  -  นายทะเบยีนอ าเภอ/นายทะเบยีนทอ้งถิ่น

๒.  เรียกส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้นทีป่ระสงค์จะแจง้ย้ายเข้า 
พร้อมค ายินยอมเปน็หนังสือของเจา้บา้น

 -  นายทะเบยีนผู้รับแจง้ของส านักทะเบยีน
  -  นายทะเบยีนอ าเภอ/นายทะเบยีนทอ้งถิ่น

ขัน้ตอน และระยะการให้บรกิาร

ส านักทะเบยีนทอ้งถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพฒันา วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด)
ณ  ทีว่า่การอ าเภอบา้นแพว้

ทอ้งทีท่ีเ่ปน็ทีต้ั่งของบา้น

034-483154
034-882258

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ

        ตามพระราชบญัญัติการทะเบยีนราษฎร พ.ศ.๒๕๓๔ แกไ้ขเพิม่เติม (ฉบบัที ่๒) พ.ศ.๒๕๕๑ มาตรา ๓๐ ประกอบระเบยีบส านักทะเบยีน
กลางวา่ด้วยการจดัท าทะเบยีนราษฎร พ.ศ.๒๕๓๕ แกไ้ขเพิม่เติม (ฉบบัที ่๕) พ.ศ.๒๕๕๑  ก าหนดใหเ้จา้บา้นแจง้การย้ายทีอ่ยู่ต่อนายทะเบยีน
ผู้รับแจง้ ภายใน ๑๕ วนั นับแต่วนัทีม่ีผู้อยู่ในบา้นย้ายทีอ่ยู่ออกจากบา้น หรือผู้ย้ายทีอ่ยู่เข้าอยู่ในบา้น

คู่มือส าหรบับรกิารประชาชน

การย้ายทีอ่ยู่ (กรณีแจง้ย้ายปลายทางอตัโนมัติ)
ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านักทะเบยีนทอ้งถิ่นทกุแหง่

ขอบเขตการให้บรกิาร
สถานที ่/ ช่องทางการใหบ้ริการ ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ 


