
งานที่ให้บริการ
หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ

โทรศัพท์ :
โทรสาร :

     ตามแบบพิมพ์ทีก่ าหนด

(๒) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยต้องมีการสอบสวน ด าเนนิการภายใน ๗ วัน (หมายเหตุ : ไม่นบัรวมระยะเวลาทีต้่องด าเนนิการการสอบสวนพยานบคุคล 

พยานแวดล้อม เพือ่ประกอบการพิจารณาของนายทะเบยีน)

ตัวอย่างแบบฟอร์ม

(๑) ระยะเวลาด าเนนิการ ๑๕ นาท ี (หมายเหตุ : นบัต้ังแต่ได้รับเอกสารครบถ้วน และไม่รวมระยะเวลาการรอรับบริการ )

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
๑. ใบรับแจ้งเกีย่วกบับา้น (ท.ร.๙)  

๒. บตัรประจ าตัวผู้แจ้ง (ตัวจริง)

๓. ส าเนาเอกสารการเปน็เจ้าของกรรมสิทธิ์  (ถ้ามี)

๔. เอกสารการขออนญุาตกอ่สร้างตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการกอ่สร้างอาคาร (ถ้ามี)

ค่าธรรมเนียม
  ไม่เสียค่าธรรมเนียม

การรับเรือ่งร้องเรียน

การใหบ้ริการไม่เปน็ไปตามกฎหมาย หรือระเบยีบทีก่ าหนด สามารถติดต่อเพือ่ร้องเรียนได้ที่
ศูนยด์ ารงธรรมอ าเภอในเขตพืน้ที ่ ศูนยด์ ารงธรรมจังหวัดในเขตพืน้ที ่หรือส านกัทะเบยีนกลาง โทรศัพท ์๑๕๔๘ หรือ เว็ปไซต์ http://www.bora.dopa.go.th

คู่มือส าหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

๑.  เจ้าบา้นแจ้งต่อนายทะเบยีนผู้รับแจ้ง

๒.  ตรวจสอบหลักฐานของผู้แจ้ง (เวลา ๕ นาท)ี

ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา

ต้ังแต่เวลา 08.30น.-12.00 น. ถึง 13.00-16.30 น.
034-483154
034-882258

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ

ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา
ณ  ที่ว่าการอ าเภอบ้านแพ้ว  จังหวัดสมุทรสาคร
ท่ีเป็นที่ต้ังของบ้าน อยู่ในเขตเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา

วันจันทร์  ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)

ขอบเขตการให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

การขอเลขที่บ้าน
ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบ้านแพ้ว  จังหวัดสมุทรสาคร

๕.  จัดท าทะเบยีนบา้น ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจ้าบา้น และมอบใหผู้้แจ้งเปน็หลักฐาน                         
               (ระยะเวลาด าเนนิการ ๑๐ นาท)ี

๖. กรณีบา้นทีป่ลูกสร้างไม่ถูกต้องตามกฎหมาย  ใหก้ าหนดบา้นเลขทีแ่ละจัดท าเปน็ "ทะเบยีนบา้นชั่วคราว"

ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้าบ้าน หรือผู้ได้รับมอบหมาย

๓.  ตรวจสอบสภาพความเปน็บา้น
     (กรณีเขตส านกัทะเบยีนทอ้งถิ่น ๗ วัน
  กรณีส านกัทะเบยีนอ าเภอ ๓๐ วัน)

๔.  ก าหนดบา้นเลขทีแ่ละเลขรหสัประจ าบา้นตามแบบพิมพ์ทีก่ าหนด

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

อ าเภอบ้านแพ้ว  จังหวัดสมุทรสาคร

หนา้ ๒


